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Scopo del Documento

lllustrare una guida alla fruizione dell’Applicativo “Comunita Scolastiche” per 'operatore
scolastico.

Accesso all’applicazione
Il link per 'accesso all’applicativo € il seguente:

https://aslromal-covid19.clicprevenzione.it/app/f?p=305.

Registrazione
Per registrarsi seguire la seguente procedura.
1) Accedere al link

https://aslromal-covid19.clicprevenzione.it/app/f?p=305.
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Comunita Scolastiche

Inserisci le tue credenziali

2) Cliccare su Nuova Registrazione

Inserire il codice fiscale e la mail dell’'utente della scuola in fase di richiesta di
registrazione.


https://aslroma1-covid19.clicprevenzione.it/app/f?p=305
https://aslroma1-covid19.clicprevenzione.it/app/f?p=305
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3) Cliccare su verifica mail e verra inviata una notifiche mail che conterra il codice
OPT necessario al completamenteo della registrazione.
- Arrivera una mail dall’applicazione con mittente aslromal@covidl9assistenza.it
contenente il codice OPT necessario al proseguimento della registrazione.

Verifica Email

1l codice OPT (1727) é statato inviato correttamente al tuo indirizzo email.
Riporta i 10 caratteri (numeri e lettere) che hai ricevuto e completa la verifica

Inserisci il %DICE ricevuto
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4) Inserire il codice OPT proveniente inviato tramite mail e confermare.
5) Nella Form sottostante inserire i dati di registrazione.
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Registrati
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TESTNOME TESTCOGMNOME test@mail.com
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@, | Passwerd @, | Ripsti Fassworc
* Ho letto l'informativa privacy e acconsento alla memorizzazione dei miei dati nel vostro archivio secondo
quanto stabilito dal regolamento europeo per la protezione dei dati personali n. 679/2016, GDPR.
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NB Codice Meccanografico associato all’lstituto Principale.

1) Inserire il Codice Meccanografico della sede principale (es. RMIC8DR79R -
FRIC82450A, RMIC8GVO009 . . .).

2) Nel Caso di Istituto sprovvisto di Codice Meccanografico inserire la Partita IVA
0 altro Codice univoco(es. 02438750586M1 - 02438750586M2 — 04388090757 ... ).

Ad inserimento avvenuto comparira il messaggio indicato.
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,./y Registrazione completata

con successo. Attendere la

! mail di abilitazione per
poter utilizzare il Sistema.

g6 COVID9

Servizi per le
Comunita Scolastiche

Inserisci le tue credenziali
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Funzione “Configura la tua scuola”

Da questa sezione € possibile inserire i plessi associati all’istituto principale.

| plessi sono obbligatori (Anche nel caso di un solo plesso, in tal caso coincidente con la
sede principale)
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@ Home

5 o Configura la tua scuola
G Carica File Personale Scolastico
B, Gestione Personale Scolastico Coter Mectanografics Denominazone
RM9999M ‘GALILEO GALILEI
& invia Segralazione

B Aggiungi i plessi di competenza

= Cofice Meccanografico  Denominazione Plesso Indirizzo Municipia

RMS3GMT PLESSO V1A BOLOGNA Via BOLOGNA 124 ROMA Municipio |

Funzione Carica File Personale Scolastico
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Carica File Personale Scolastico

B Configua la tua Sauols

012345678 LICEQ SCIENTIFICO GALIELO GALILE!

L;

Per caricare il FILE PERSONALE SCOLASTICO & necessario sca
ATTENZIONE! Il file accettato dal sistema deve avere
Una volta scaricato sul proprio computer, il modello d
1) Il campo CODICE PLESSO & obbligatorio & deve esser

ilato rispettando le seguenti regole
verso | apposita funzione "CONFIGURA LA TUA SCUOLA 2) | campi CODICE FISCALE, COGNOME. NOME. RUOLO, TELEFONOT & MAIL1 sono sempre obbligatori: 3) | campi
re i seguenti valori: 1(Dirigente Scolastico).2(Docente], 3(Perscnale ATAL4(Studente) S(Altrek: 5) Il campo SEZIONE pub essere una lettera dell aifabetc: 6) Il campo CLASSE pus

D} Eabora Dettaglic Filename Deseriziane Inviato Il Stata Data Elaborazione Elimina

991 - g miocse - - ELABORATO 19/11/2020 1606 o

ELABORATO

842 - sl TRACCIATO_PERSONALE_SCOLASTICO ZZZ.CSV provasssssasssass ™ - ELABORATO

In questa sezione e possibile inserire il file, in formato csv, del personale scolastico. In
caso di errore nella sezione Gestione Personale scolastico le utenze non caricate
verranno segnalate nella colonna ‘Stato Elaborazione’ nella sezione “Gestione Personale
Scolastico”.
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Funzione “Gestione personale scolastico”

Questa funzione permette di gestire il personale caricato dal file importato nella funzione
precedente oppure di inserire puntualmente il personale scolastico utilizzando il pulsante
Aggiungi. In caso di errore nel caricamento del personale verra visualizzato un record con
errore ed esiste a questo livello la possibilita di correggere I'errore.
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Cognome. Codice Fiscale Nome Ruolo Sezione  Classe  Telefono Genitorel i 2 il Genit Inviste  Datalwic  Modifica  StatoElaborazione  Msg

RASTELL RSTONLTAR29HSOIQ DANIELE  Studente  © 1 3264521548 proval @provait - - N - ELABORATO

Funzione “Invia Segnalazione”

Una volta inserito il personale nella funzione precedente in questa sezione € possibile
effettuare I'invio della segnalazione.Questa funzionalita sara possibile solo al caricamento
di almeno un utente nella sezione “Gestione Personale Scolastico”.
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@ Home

Invia Segnalazioni

& Configura la tua Scudla

RM999SM GALILEO GALILEI

Q- VAl ATIONI~ N

Invia Codice Plesso Plesso Cognome Nome. Ruolo Classe Sezione

@ RMe98aMT PLESSO VIA BOLOGNA RASTELL DANIELE Studente 1 o

Nella sezione dettaglio e possibile inserire i dettagli della segnalazione.
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Invia Segnalazioni

e Dettaglio Gestione Segnalazione [x]

Codice Meccar
RM9399M

INDIETRO

Nome
DANIELE

Studente

INVIA SEGNALAZIONE 9

1) Persona Sintomatica o Asintomatica
2) Tampone effettuato SI/NO

3) Date e Note

Funzione “Dettaglio Segnalazioni Inviate”

In questa sezione e possibile consultare il dettaglio delle segnalazioni inviate ed
eventualmente effettuare una nuova segnalazione sulla base dei dati della prima

segnalazione eventualmente modificabili.

ettad I —

Codice Mecc

01234567

Plesso
Scuola primaria via Marzano

Qv

Telefono Personale/Genitore1
32832145698

ata Invio

¥11/2020

Dettaglio Segnalazione

Stato salute *

Asintomatica () Sintomatico

NO Sl

Note
INDIETRO

Nome

MASSIMO

Ruolo
Studente

E-mail Personzle/Genitore]
massimo.devitis@libero.it

~

Codice Fiscale

DVTMSM70L25F842R

~

4

Telefono Personale/Genitore2

E

E-mail Personale/Genitore2

INVIA SEGNALAZIONE ¢

Nr Segnalazione Nuov

s A
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Funzione ""Check List Scuole e Servizi Educativi'

Questa funzione permette di inserire il questionario "Check List Scuole e Servizi Educativi”
necessario a verificare, da parte della ASL, i dati relativi al monitoraggio del COVID nelle
scuole.

Prima del primo salvataggio della scheda l'utente viene rimandato alla stessa funzione
per completare i dati richiesti.

Nel caso di Scheda non compilata in tutte le Sezioni comparira un messaggio di “Scheda
Incompleta, evidenziato di colore arancio.

Al completamento della Scheda il messaggio sara evidenziato di colore verde.
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SCHEDA INCOMPLETA

Devi completare la "Check List Scuale e Servizi Educativi°ll

CHECK LIST SCUOLE E SERVIZI EDUCATIVI

INFORMAZIONI ANAGRAFICHE

Tipologie Servizi Educativi/Scuole

Ordinamento

-scegli ordinamento -
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Gestione Allegati

Nella Sezione “Gestione Allegati” € possibile aggiungere gli allegati richiesti dalla nota d
ella Regione Lazio.
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Gestione Allegati
B Configura la tua Scuola
Allegati

Si richiede linvio dei sequenti documenti:

- procedure per il moniteraggio quotidizno delle 2ssenze;

- procedure per la sorvegliznza in caso di zlunno con malore o febbre a scuols;

- medello di informativa per gl utenti e lo staff della scuola in caso di quarantena;

- procedura per ['attuazione ed il monitoraggio delle attivita di sanificazione ordinaria e straordinaria;

- relazione sugli adeguamenti degli spazi, l'organizzazione dellz didattica e della consumazione dei past;
- relazione dettagliata dirca la suddivisione e l'organizzazione di tutte le atfivita presenti;

- procedure relative al trasporto scolastico.

Q- VA ATIONv + AGGIUNGI

] Filename Descrizione File Scarica Eiimina
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163 BAT21962221T729%4provaddint Test Allegati 2

e
=

165 234789628793534352 TRACCIATOPERSONALESCOLASTICO.csv allegato di prova




